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UMJETNIGKA SKOLA

Na temelju ¢lanka 24. Statuta Umjetni¢ke Skole Franje Lucica, Velika Gorica, a sukladno
¢lanku 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/2008, NN
68/2018) i ¢lanku 25. Standarda za Skolske knjiznice (NN 34/2000), a u svezi sa ¢lankom 48.
Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019, NN 98/2019), Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 10. srpnja 2020. godine donosi

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

UMJETNICKE SKOLE FRANJE LUCICA, VELIKA GORICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice, nototeke, fonoteke i instrumentarija (u daljnjem tekstu:

Pravilnik) ureduje se ustrojstvo i obiljezje knjiznice, zadace, djelatnost, osnova, rad knjiznice, te

........

cen e

Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Skola).



cen e

prirucnici i godi$njaci, muzikalije (note), audiovizualna i elektroni¢ka grada, glazbeni instrumenti

te pripadajuci dijelovi glazbenih instrumenata (pribor, kutije), kao i fotodokumentacija.

I1. NAZIV, USTROJSTVO, ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE | RAD KNJIZNICARA

Clanak 2.

Sluzbeni naziv knjiznice je Knjiznica Umjetnicke skole Franje Lucica.

Clanak 3.
KnjiZnica djeluje kao knjiznica u sastavu Skole.
KnjiZnica je istodobno i nototeka, fonoteka i instrumentarij Skole.

Knjiznica svoju djelatnost obavlja prema Standardu za $kolske knjiznice (NN 34/2000) koje

donosi Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.

KnjiZnica je istodobno i1 osnovnoskolska i1 srednjoskolska.

Clanak 4.

Skolska knjiznica organizirana je zbirka knjizne i neknjizne grade koja kroz djelatnost
zadovoljavanja obrazovnih, kulturno-umjetnickih, informacijskih i struénih potreba korisnika, te

permanentnog obrazovanja kako ucenika tako i nastavnika.



Clanak 5.
Zadaca je Skolske knjiznice:
(1) unaprjedivati sve oblike i sva podru¢ja odgojno-obrazovnog procesa i rada Skole

(2) upoznavati korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija te poticati na njihovo

koristenje

(3) poticati usvajanje informacijskih vjesStina te razvijati kriticko procjenjivanje u odabiru

informacija

(4) upoznavati korisnike s nacinom rada knjiznice kao multimedijskog i informacijskog

sredista Skole
(5) poticati ucenike i nastavnike na cjelozivotno ucenje

(6) omogu¢iti nastavnicima i struénim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i programa

te stalno stru¢no usavrSavanje

(7) omogu¢iti ucenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i programa

Skole

(8) nadopunjavati fond novim knjigama, udZbenicima, muzikalijama (notama) i

instrumentima, u skladu s potrebama nastavnika i u¢enika.

Clanak 6.

Skolska knjiznica ¢uva, pohranjuje, nabavlja, struéno obraduje i daje na koristenje knjiznu i

neknjiznu gradu koju posjeduje.

Rad $kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

2. stru¢na knjizni¢na djelatnost

3. kulturna i javna djelatnost.



Clanak 7.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost obuhvaca rad s u¢enicima, suradnju s nastavnicima te

pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 8.

cey e

cey e

klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i

bibliografskih podataka, suradnju s knjizarima i nakladnicima, suradnju s drugim glazbenim i

cen e

cey e

nastavnika o novim knjigama, notama i sadrzajima stru¢nih ¢asopisa i razmjenu informacijskih

materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa literature

cey e

cen e

obliku, muzikalija (nota), stru¢nih ¢asopisa, zvuénih snimki i AV grade (CD, DVD, gramofonske

ploce, video kasete), elektronicke grade, ocjenske radove polaznika i sl.

Izgradnja instrumentarija obuhvaca cuvanje 1 nabavku svih vrsta instrumenata za koje postoji

potreba u Skoli.

KnjiZnica svoj fond gradi kupnjom, zamjenom 1 donacijama.

Clanak 9.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice moze obuhvacati organizaciju, pripremu i provedbu

kulturnih sadrzaja, suradnju s kulturno-umjetni¢kim drustvima i ustanovama u kulturi



Clanak 10.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uéenike, nastavnike i druge radnike Skole.

Clanak 11.

........

cey e

cen e
cen e

........

cen e

lI. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 12.

Radno vrijeme knjiznice je od ponedjeljka do petka od 10.30 do 15.30 sati. Iznimno, knjiznica

moze biti otvorena i izvan sluzbenog radnog vremena, ako je to u interesu Skole.

Radno vrijeme knjiZznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.



Clanak 13.

cey e

ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

IV. KNJIZNICNI FOND

Clanak 14.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
. knjiznu gradu: tiskovine (muzikalije — note, knjige, Casopise, godiSnjake, biltene,
udzbenike)
. neknjiznu gradu: AV gradu (audiokasete i videokasete, kompakt diskove), elektronicke

publikacije 1ili elektronicku gradu (kompakt diskove, baze podataka, on line publikacije),

fotodokumentaciju

. glazbene instrumente s priborom i kutijama (rog, flauta, oboa, klarinet, saksofon, truba,
trombon, blok flauta, violina, violonéelo, kontrabas, harmonika, tambure, gitara, udaraljke,
pojacala).

cen e

gradu, a instrumenti u igracke i didakticke igre.

Clanak 15.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole te

potrebama korisnika Skolske knjiznice.



Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s

ravnateljem i nastavnicima Skole.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 16.

cen e

tekstu: korisnici).

Clanak 17.

Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiznice. Korisnici u
knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti redovni rad

knjiznice.

Clanak 18.

KnjiZnica je duZzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 19.
Svaki nastavnik zaposlen u Skoli automatski postaje ¢lan knjiznice.
Svaki u¢enik upisan u Skolu automatski postaje ¢lan knjiznice.

Za sve korisnike iz ¢lanka 16. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.



Clanak 20.
U prostoriji knjiznice mora biti red 1 mir.

ceny e

Iznimno, prostorija knjiznice se moze koristiti i kao u¢ionica koju koriste glazbeni odjeli Skole.

Za vrijeme trajanja nastave, nastavnik i ucenik (ucenici) moraju imati red 1 mir kako bi nastava

cen e

cey e

ostec¢ivanja. Korisnici ne smiju trgati listove knjiga (udzbenika, nota), podcrtavati dijelove knjiga

(udzbenika, nota), izrezivati slike, prljati knjige (udzbenike, note).

Korisnici se prema instrumentima trebaju odnositi kao prema materijalnom dobru Skole, te ih ne

oStecivati.

VI. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 22.

........

cen e

cey e

Iznimno, nastavnici koji imaju nastavu u knjiznici izvan radnog vremena knjiznice mogu koristiti
knjiznicu kao ucionicu.

cen e



Clanak 23.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:

. jedan (1) udzbenik za solfeggio za pojedini razred na vrijeme do godine dana, odnosno do

pocetka sljedece skolske godine

. odjednom cetiri (4) notna zapisa na vrijeme do Sezdeset (60) dana
. odjednom tri (3) knjige na vrijeme do trideset (30) dana
. odjednom pet (5) brojeva Casopisa na vrijeme do trideset (30) dana.

Iznimno, nastavnici mogu posuditi vise nota, knjiga i priru¢nika tijekom Skolske godine te

Casopise i1 AV gradu po potrebi, na neodredeno vrijeme.

Korisnici pri posudbi ispunjavaju potvrdu o posudbi (revers). Potvrda o posudbi sadrzi ime i
prezime Korisnika, adresu i telefon, odjel i razred; podatak o vrsti posudene grade (knjiga,
udzbenik, notni materijal, materijal iz fonoteke); naziv djela, autora djela, inventarni broj, datum

posudbe i povrata te potpis korisnika (roditelja/staratelja).

Clanak 24.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
. glazbeni instrument za koriStenje u tekucoj Skolskoj godini.

Korisnik je za tekucu Skolsku godinu duzan potpisati Ugovor o koristenju Skolskog instrumenta /

dodatak Ugovoru o pohadanju Umjetnicke Skole.

Prije preuzimanja instrumenta od strane korisnika, instrument obvezno pregledava predmetni

nastavnik koji utvrduje u kakvom je instrument stanju.

Clanak 25.

cey e

strucnog suradnika.



cey e

ey e

ey e

............

vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 27.

cen e

cen e

Clanak 28.

Pri ispisu iz Skole, po zavrsetku §kolovanja ili prestankom radnog odnosa u Skoli korisnici su

cen e

e ev

Obveza voditelja svakog pojedinog odjela je izvijestiti knjizni¢ara o ispisu uéenika iz Skole ili

prelaska u drugu Skolu.

cey e

Skole.



Clanak 29.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu, kao i kulturnim, umjetni¢kim i

cen e

ey e

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 30.

cen e

cey e

unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav

je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti knjiznici

drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moZe postupiti prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi tetu

u protuvrijednosti oSte¢enog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

cey e

ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini uéenik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik

malodobnog ucenika, odnosno punodobni ucenik.



Clanak 31.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 30. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe

Zakona o obveznim odnosima.

VIIL. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 32.

coen e

Clanak 33.
- pravilan smjestaj knjizne grade
- pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa
- pravilan smjestaj 1 zaStita od oStecenja AVE grade
- zastitu 1 smjestaj instrumenata

- popravak oStecene knjizne grade

cen e

cey e

Redovita zaStita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom fonda u skladu s

Pravilnikom o reviziji i otpisu.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

S odredbama ovoga Pravilnika voditelji odjela duzni su upoznati ucenike 1 roditelje, odnosno

skrbnike ucenika.

Clanak 35.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.



Predsjednik Skolskog odbora

Tomislav Spoljar, prof.

KLASA:

URBROJ:

U Velikoj Gorici, 10. srpnja 2020.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole (datum) i s tim danom je stupio na snagu.

Ravnatelj

Borut VidosSevi¢, prof.




