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UMJETNIGKA SKOLA

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE
UMJETNICKE SKOLE FRANJE LUCICA, VELIKA GORICA,
ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

1. UvOD

Skolska knjiznica Umjetnicke Skole Franje Lucica ujedno je knjiznica, nototeka,

fonoteka i instrumentarij Skole.

Zadaca skolske knjiznice je pruzanje obavijesti i spoznaja bitnih za uspjesno
ukljuc¢ivanje u suvremeno drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. IFLA-in i
UNESCO-ov Manifest za Skolske knjiznice® nas uéi da svaka $kolska knjiznica omoguéuje
ucenicima stjecanje vjestina za cjelozivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da

postanu odgovorni gradani.

Skolska je knjiznica informacijsko, medijsko i komunikacijsko srediite 3kole.
Namijenjena je ucenicima i nastavnicima za potrebe redovite nastave, ali je i potpora svim
nastavnim i izvannastavnim aktivnostima skole. Skolska knjiznica, kao izvor informacija i
znanja, ima vaznu ulogu u ostvarenju 0dgojno obrazovnih ciljeva i postignu¢a Nacionalnog
okvirnog kurikuluma. Sukladno tome, naSa knjiZnica ¢e prikupljati, obradivati i davati na
koriStenje bibliote¢no-informacijsku gradu (posebno se to odnosi na muzikalije i instrumente),

razvojno djelovati na nastavu i sve druge oblike odgojno-obrazovnog rada raznovrsnim

L Usp. UNESCO-v manifest za skolske knjiznice. Dostupno na: https://www.ifla.org/files/assets/school-libraries-
resource-centers/publications/school-library-manifesto-hr.pdf (pregledano 14. rujna 2020.).



https://www.ifla.org/files/assets/school-libraries-resource-centers/publications/school-library-manifesto-hr.pdf
https://www.ifla.org/files/assets/school-libraries-resource-centers/publications/school-library-manifesto-hr.pdf
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prema interesima i potrebama korisnika.

U skladu sa Smjernicama za rad skolskih knjiznica u uvjetima bolesti COVID-19? i naga
¢e se Skola prilagoditi situaciji u Skolskoj godini 2021./2022. Budu¢i da su protekle dvije
Skolske godine bile drugacije i izazovnije u mnogoc¢emu od prethodnih godina, ostavile su traga
koji ¢e utjecati i na ovu Skolsku godinu. Morat ¢emo se osloniti na malo drugacije poslovanje
koje je jo$ u protekloj godini uspostavljeno. Ocekuje se konsolidacija ciljeva i aktivnosti

planiranih u prethodnim godinama, a zaustavljenih zbog pandemije Covid 19.

Pandemija je preusmjerila poslovanje na mreze i online okruzenje. To je ubrzalo proces
nabavke METELwin sustava 1 za naSu knjiznicu te ¢emo se u tekucoj Skolskoj godini posvetiti
informacijskog rada. Time ¢emo omoguditi pristup gradi kroz digitalni katalog knjiznice za sve

nastavnike/ice 1 u€enike/ice Umjetnicke Skole Franje Lucica.

Godisnji plan i program rada mora se provoditi u skladu s ¢lankom 6 Pravilnika o radu
Skolske knjiznice Umjetnicke $kole Franje Lucic¢a koji je donesen na sjednici Skolskog odbora
10. srpnja 2020. (opsirnije: ¢l. 7, ¢1. 8, €1. 9, €l. 11). Ti su ¢lanci doneseni prema Standardu za
Skolske knjiznice® koji propisuje djelatnost i zadace $kolske knjiznice.

Novi standard za skolske knjiznice je izasao 29. ozujka 2020. i konzultirati ¢e se za sve
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2. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
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Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost obuhvaca sljedece obveze knjizniCara u
Skolskoj godini 2021./2022.:

2 Usp. Smjernice za rad §kolskih knjiznica u uvjetima bolesti COVID-19. Dostupno na: http://maticna.nsk.hr/wp-
content/uploads/2020/09/Smjernice-za-rad-s%CC%8Ckolskih-knjiz%CC%8Cnica-u-uvjetima-bolesti-COVID-
19 04092020.pdf (pregledano 8. studenog 2021.).

3 Usp. Standard za skolske knjiznice Dostupno na: https://narodne-

novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2000 03 34 698.html (pregledano 8. studenog 2021.).



http://maticna.nsk.hr/wp-content/uploads/2020/09/Smjernice-za-rad-s%CC%8Ckolskih-knjiz%CC%8Cnica-u-uvjetima-bolesti-COVID-19_04092020.pdf
http://maticna.nsk.hr/wp-content/uploads/2020/09/Smjernice-za-rad-s%CC%8Ckolskih-knjiz%CC%8Cnica-u-uvjetima-bolesti-COVID-19_04092020.pdf
http://maticna.nsk.hr/wp-content/uploads/2020/09/Smjernice-za-rad-s%CC%8Ckolskih-knjiz%CC%8Cnica-u-uvjetima-bolesti-COVID-19_04092020.pdf
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2000_03_34_698.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2000_03_34_698.html
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glazbene povijesti, povijesti umjetnosti, hrvatskoj i svjetskoj knjizevnosti, potom
muzikalijama, periodici koja pristize u $kolsku knjiznicu, audiovizualnoj gradi:
predavanja bi se odrzavala u suradnji s profesorima Odjela za teoriju, uz mjere
predostroznosti);

b) Suradnja s uciteljima, struénim suradnicima i ravnateljem (proces unapredivanja
rada knjiznice, od planiranja, preko realizacije do valorizacije; suradnja s u€iteljima,
ravnateljem i stru¢nim suradnicima u procesu nabave potrebne grade: muzikalija,
struéne literature, instrumenata);

c) Suradnja s roditeljima (posudba udZbenika, knjiga, muzikalija, instrumenata;

informiranje roditelja o djelatnosti Skolske knjiZnice 1 instrumentarija).

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada obuhvaca izradu
godiSnjeg plana i1 programa rada Skolske knjiznice i pisanje godiSnjeg izvjes¢a o radu, rad na

uskladenju s godi$njim planom rada $kole i ukljuéivanje Skolske knjiZznice u Skolski kurikul.

3. STRUCNI KNJIZNICNI I INFORMACIJSKI RAD

........

godini ima sljedece zadatke 1 ciljeve: uredivanje Skolske knjiZnice; organiziranje i vodenje rada
u knjiznici; nabava knjizne i neknjizne grade, te novih instrumenata; u suradnji s ravnateljem i
predmetnim nastavnicima stvaranje prijedloga za popravak ili otpis pojedinih instrumenata;
zaStita 1 Cuvanje grade; revizija fonda i otpis grade; stru¢na obrada grade prema zakonu struke
(inventarizacija, klasifikacija prema UDK-u, signiranje, katalogizacija prema ISBD-u i
UNIMARC-u); dopunjavanje i azuriranje knjizniéne excel baze podataka (dok sva gradena ne
bude unesena u METELwin); vodenje dnevnika rada knjiznice; periodi¢no izvjeséivanje

ucenika i nastavnika o novoj knjiznoj i neknjiznoj gradi; suradnja s racunovodstvom skole oko
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sustavno prikupljanje podataka za Sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih

podataka o poslovanju knjiznica (http://hk.nsk.hr/login.aspx).

U knjiZnici je 7. srpnja 2020. izvrSen stru¢ni nadzor. Nadzor je obavila mr. sc.
Alka Stropnik, stru¢na suradnica za Skolske knjiznice pri Maticnoj i razvojnoj sluzbi Knjiznica

grada Zagreba. Tom je prilikom izvrSen detaljan pregled knjiznice, prostora i opreme, te
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program METELwin nabavljen poc¢etkom sSkolske godine 2021./2022. te ¢e velik obujam posla
u ovoj Skolskoj godini svakako biti reinventarizacija grade. Potrebno je klasificirati i
katalogizirati svu gradu te je unijeti u softver. Postoji moguénost "povlacenja" podataka iz

drugih (muzi¢kih) baza podataka koji imaju isti program za odredeni dio grade.
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Reviziju provodi tijelo imenovano od strane Skolskog odbora. Jedan primjerak dokumenta o

provedenoj reviziji mora biti arhiviran u knjiznici.

4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Kulturna i javna djelatnost u $kolskoj godini 2021./2022. prilagodit ¢e se zdravstvenim
okolnostima i preporukama StoZera civilne zastite za sprjecavanje Sirenja zaraze virusom
SARS-CoV-2. Uobicajeno je da kulturna i javna djelatnost knjiznice obuhvaca organiziranje,
pripremanje i realizacija knjizevno-glazbenih susreta, citateljskog kluba, tribina, tematskih
izlozbi, koncerata, prigodnicarskih obiljeZavanja (obljetnice i spomendani poznatih skladatelja,

pjevaca, interpretatora klasi¢ne glazbe, povjesnicara glazbe, itd.).

Kulturna i javna djelatnost potom moze obuhvatiti i sudjelovanje u organizaciji Skolskih
i izvanskolskih priredbi (primjerice, regionalno natjecanje ucenika i studenata glazbe i plesa u
organizaciji Hrvatskog drustva glazbenih i plesnih pedagoga), potom obiljezavanje Tjedna
pismenosti, Europskog dana bastine, Godine ¢itanja, Djecjeg tjedna, Mjeseca hrvatske knjige,

Interlibera, Medunarodnog dana voda, No¢i muzeja, Dana planeta Zemlja...).


http://hk.nsk.hr/login.aspx

Knjiznica mora suradivati s ostalim knjiznicama, s kulturnim i javnim ustanovama
(Dom kulture Galzenica, Muzej Turopolja, Pucko otvoreno uciliste i drugi), informirati o
znacajnim kulturnim manifestacijama, pomagati u izradi postera i plakata organizatorima

koncerata (nastavnicima koji predaju u Skoli te ugenicima koji nastupaju na tim koncertima).

Knjiznica poti¢e suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

5. STRUCNO USAVRSAVANJE

Skolski knjizni¢ar ima obvezu stalnoga struénoga usavrSavanja — organiziranog i

pojedinacnog.

Organizirano stru¢no usavrSavanje obuhvaca sudjelovanje na stru¢nim skupovima
drzavne razine u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja i Agencije za odgoj i

obrazovanje (najmanje jednom u dvije godine); sudjelovanje na skupovima u organizaciji
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godine); stru¢no usavr$avanje u organizaciji Agencije za strukovno obrazovanje, te ostalih

usavrSavanja u organizaciji Zupanijskih stru¢nih vijeca.

U planu za ovu Skolsku godinu tako je sudjelovanje u 11. samostalnom stru¢nom skupu

Hrvatske udruge Skolskih knjizni¢ara koji ¢e se odrzati 22. i 23. listopada 2021. u Splitu,

stru¢no-znanstvenom skupu s medunarodnim sudjelovanjem u travnju 2022.

Pojedinacno stru¢no usavrsavanje obuhvaca stru¢no usavrsavanje pra¢enjem sadrzaja iz
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stru¢nim skupovima, suradnju s Mati¢nom sluzbom GKZD, NSK i drugim knjiznicama.



6. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
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jednog odjela glazbe ili plesa, unosenje ucenika glazbenih programa u razredne imenike,
pomaganje TajniStvu pri upisima, opominjanje duznika (dugovanje za Skolarinu ili najam
instrumenta), ispis svjedodzbi na kraju Skolske godine, podjela pedagoSke dokumentacije
nastavnicima i vodenje zapisnika o podjeli, naruc¢ivanje knjiga i muzikalija, raspodjela sitnog
inventara i ¢uvanje sitnog inventara, te od ove Skolske godine i unos prijava uCenika za
natjecanja i smotre u aplikaciji za Natjecanja i smotre koja ¢e biti povezana s e-Maticom

ucenika Republike Hrvatske.

U Velikoj Gorici, 8. studenog 2021.

Knjizni¢arka

Kristina Josi¢ Guljasevi¢, mag. bibliotekarstva i pedagogije



